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DAR GROUP会计事务所简介
尊敬的客户：

您好！

DAR GROUP BUSINESS ACCOUNTING会计事务所衷⼼感谢贵公司委托我司提供哈

萨克斯坦本地全套财税外包服务。我司严格遵循《哈萨克斯坦共和国税法典》及当地会计

核算、税务申报、薪酬个税、ESF电⼦发票、进出⼝财税管理相关法规，配置中哈双语复合

财务团队（中⽅财务+哈本地持证会计协同办公），⼀站式承接贵公司⽉度账务、税务申

报、票据管理、往来对账、薪酬核算、项⽬专项财务处理等全流程合规服务，全⾯匹配贵

公司财务管控与税务合规需求。

现将我事务所简介、服务内容、报价内容、基础⼯作量标准及合同补充约定完整汇总

说明如下：

⼀、事务所简介

本会计事务所成⽴于 2025年，⾃成⽴以来专注为各类企业提供专业、合规、⾼效的财

税综合服务。⽬前，事务所稳定服务企业客户共计 70多家，客户业态覆盖⾯⼴、⾏业布局

多元，服务体系成熟完善。

我们的服务客户涵盖多领域优质企业，业务场景丰富多元，⼤型客户包含国有及央企

背景企业，业务覆盖建筑⼯程总包、专业分包、⼯程施⼯、房地产开发等核⼼领域，同时

深耕建筑设备、建筑材料进出⼝、批发及零售贸易⾏业；中⼩客户涵盖各类线上电商、实

体租赁⻔店、茶饮餐饮等⺠⽣经营业态，⾏业服务经验丰富，适配多类型企业财税合规需

求。

现阶段合作的全部客户均为正常持续经营状态，经营稳定、合作可持续性强。依托专

业的服务能⼒、严谨的财税⻛控体系及良好的⾏业⼝碑，我司绝⼤多数客户均来⾃⽼客户

转介绍，凭借靠谱的服务品质收获了各⾏业客户的⾼度认可与⻓期信赖。

⼆、服务内容
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（⼀）综合会计服务

考虑到贵司⽬前处于公司设⽴后的初创阶段，实际经营业务尚未全⾯开展，为避免在

业务量较低阶段承担过⾼的会计服务成本，我司建议根据公司的实际经营规模、业务复杂

程度及会计⼯作量，采取分阶段会计服务模式。

在公司业务逐步发展的过程中，我司将同步调整会计服务范围和⼈员配置，使服务费

⽤与贵司实际业务量相匹配。

第⼀阶段：公司初创及基础财务维护阶段

服务费⽤：150,000坚⼽/⽉

⼀、适⽤阶段

本阶段适⽤于公司刚完成设⽴，尚未正式开展⼤规模经营活动，⽇常业务量较少，暂

不存在⼤量采购、销售、进出⼝、仓储、复杂合同结算及⼤规模⼈员⼯资核算的情况。会

计⼯作的重点主要为维持公司基础财务、税务及员⼯⼯资相关事项的正常运⾏。

⼆、服务内容

1.员⼯⼯资及相关税费核算

 员⼯⼯资计算；

 ⼯资表编制；

 个⼈所得税及员⼯相关税费计算；

 养⽼⾦、社会缴费、社会医疗保险等强制性缴费计算；

 根据客户确认的信息准备⼯资及相关税费⽀付数据；

 对员⼯⼯资相关账务进⾏会计处理。

2.税务系统⽇常维护

 定期检查纳税⼈系统；

 关注税务机关发送的通知、提醒及系统信息；

 监控公司是否存在税务⽋款；

 关注税务申报期限；

 依实际适⽤税制执⾏、经营情况编制并提交 200.00表、300.00表、100.00表及其他根
据贵司适⽤税制和业务性质需要提交的税务申报表；

 对基础税务问题进⾏⽇常维护。
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3.银⾏及⽇常⽀出核算

 完成付款指令制作；

 处理公司银⾏流⽔；

 对公司⽇常收付款进⾏基础会计核算；

 核算银⾏⼿续费；

 核算办公费⽤、⾏政费⽤及其他⽇常⽀出；

 对员⼯备⽤⾦及费⽤报销进⾏账务处理；

 对公司⽇常经营⽀出进⾏分类和记录。

4.原始凭证基础处理

 整理及审核公司⽇常原始凭证；

 将符合要求的原始单据录⼊ 1C系统；
 核对账单、发票、完⼯单、送货单等基础⽂件；

 提醒客户及时补充缺失的会计凭证。

 已完成⼯作 акт制作、授权委托书制作、发票及其他原始单据制作

5.基础会计核算

 在 1C系统中维护公司账务；
 记录⽇常经济业务；

 管理基础应收、应付数据；

 核对银⾏账户余额；

 对公司现阶段的基础费⽤及资产进⾏账务处理；

 定期检查账务中是否存在明显异常余额。

6.基础税务及会计咨询

 就公司⽇常经营过程中产⽣的基础会计问题提供咨询；

 就员⼯⼯资、费⽤⽀付、合同付款等事项提供基础税务建议；

 提醒公司负责⼈需要注意的税务申报及付款期限；

 对发现的会计或税务⻛险及时向公司负责⼈进⾏提示。

同时，我司对贵司所有财税资料实⾏全流程审核把关，从资料收集、账务录⼊、凭证

归档到税务申报、年报上报，层层核验、严格把控，杜绝资料不合规、申报不及时、账务不
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规范等问题。通过系统化、标准化的监管服务模式，全⽅位筑牢企业财税合规防线，保障

贵司在哈萨克斯坦经营期间账务清晰、税务合规稳定运营。

为便于贵司理解⽉度服务范围，我司将 150,000坚⼽ /⽉的基础服务⼯作量说明如下：

服务项⽬ ⽉度包含数量

业务单据制作 10份以内

IC系统进账单录⼊ 15笔以内

银⾏付款、转账笔数 20笔以内

往来款核对 3笔以内

员⼯⼯资核算 3名以内

经营财务⽂件编制 10份

说明：

具体⽉度服务范围将根据贵司实际业务量、单据数量、付款频率、员⼯⼈数、发票数

量及税务复杂程度进⾏执⾏。如实际业务量明显超出上述基础⼯作量，双⽅另⾏协商确定

综合服务费调整⽅案。

第⼆阶段：正常经营及业务增⻓阶段

当公司开始正式开展经营活动，采购、销售、合同、银⾏交易及员⼯数量逐步增加

后，将进⼊第⼆阶段。

⼀、进⼊第⼆阶段的典型情况

包括但不限于：

 开始持续产⽣商品或服务销售收⼊；

 采购及销售业务明显增加；

 银⾏流⽔及付款业务增加；

 开始成为增值税纳税⼈；

 员⼯⼈数增加；

 需要频繁开具电⼦发票；

 出现较多供应商及客户往来；

 开始进⾏库存商品管理；

 出现固定资产采购；
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 开始进⾏外币收付款；

 出现进⼝、出⼝或⾮居⺠交易；

 税务申报及统计申报⼯作量明显增加。

⼆、第⼆阶段服务内容

 在第⼀阶段服务基础上增加：

 完整采购及销售业务核算；

 应收账款及应付账款管理；

 供应商及客户对账；

 电⼦发票开具及审核；

 增值税核算；

 企业所得税核算；

 库存商品及材料核算；

 固定资产核算；

 ⽉度结账；

 税务申报；

 统计申报；

 银⾏及外汇业务核算；

 合同会计及税务⻛险审核；

 管理层所需财务数据及明细准备。

三、服务报价

第⼆阶段服务费⽤不⾃动按照固定时间调整，⽽是根据实际业务量及会计⼯作复杂程

度进⾏评估。在调整收费标准前，我司将提前与客户沟通，并经双⽅确认后执⾏。

为便于贵公司对我⽅会计服务的收费体系、业务量标准及服务范围形成初步了解，提

供参考价格表（请参考附件 1）。第⼆阶段具体服务费⽤将根据贵公司实际业务量、业务复

杂程度及会计⼯作量，参照本价格表综合确定。

第三阶段：规模化经营及综合财税管理阶段

当公司业务规模进⼀步扩⼤，涉及⼤量销售、采购、⼈员、合同、库存、固定资产、跨

境交易及复杂税务事项时，进⼊第三阶段。

⼀、主要服务内容
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 除前述服务外，包括：

 全⾯会计核算体系管理；

 ⽉度、季度及年度结账；

 资产负债表、利润表等财务报表编制；

 科⽬余额表及财务明细分析；

 企业所得税及增值税全⾯核算；

 ⼤额及复杂交易税务分析；

 进⼝、出⼝及⾮居⺠交易核算；

 外汇交易及汇兑差额处理；

 固定资产及折旧管理；

 库存及成本核算；

 税务⻛险检查；

 案头检查及税务通知处理；

 与国家收⼊机关、统计机关的⽇常沟通；

 对公司内部会计⼈员进⾏⼯作指导及监督；

 为公司管理层、股东、银⾏、审计机构等准备财务资料。

⼆、服务报价

第三阶段费⽤根据以下因素综合确定：

 公司实际营业规模；

 每⽉业务笔数；

 银⾏账户及银⾏交易数量；

 员⼯⼈数；

 供应商及客户数量；

 合同数量；

 是否涉及增值税；

 是否涉及进⼝、出⼝；

 是否涉及外币交易；

 库存及仓储管理复杂程度；

 固定资产数量；

 税务及统计申报复杂程度；

 是否需要配置专职或多⼈会计团队。

本事务所具体费⽤由双⽅根据实际⼯作量另⾏协商确定。
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（⼆）驻场专职会计服务

⾃第⼆期服务起，我司可提供公司注册地址坐班专职会计，⼈选可从甲⽅现有会计⼈

员遴选或另⾏招聘。我司将对该会计候选⼈开展全套专业能⼒评估。

⼈员薪酬总额：1,200,000 - 1,500,000坚⼽ /⽉

说明：该 1,200,000 - 1,500,000坚⼽为全包总额，包含专职会计本⼈税前⼯资、全部

法定税费及社保（ИПН、ОСМС、ОПВ等所有强制扣缴款项）；该款项由甲⽅单独按⽉

⽀付给我事务所，由我事务所负责向会计发放薪酬并完成全部税费、社保申报缴纳。

服务包括：

 制定岗位任职要求；

 候选⼈搜寻及简历筛选；

 专业⾯试；

 哈萨克斯坦会计及税务知识测试；

 1C实务能⼒测试；
 企业所得税、增值税及税务申报能⼒测试；

 进⼝、出⼝及⾮居⺠业务经验评估；

 ⽉度及年度结账能⼒评估；

 会计团队管理能⼒评估；

 对接管理层、审计机构及国家机关沟通能⼒评估；

 候选⼈专业⻛险与短板分析；

 向客户推荐通过专业评估的候选⼈。

三、特别说明

1.服务费⽤调整原则。我司采⽤“业务量增⻓，服务范围同步扩⼤，费⽤相应调整”的原

则。客户在公司初创阶段⽆需为尚未发⽣的复杂会计业务⽀付额外成本。只有在公司实际

经营规模、业务复杂程度或会计⼯作量明显增加时，我司才会提出调整服务费⽤，并提前

与客户沟通确认。未经双⽅协商确认，不单⽅⾯调整收费标准。

2.不包含在常规⽉度服务费⽤中的项⽬。服务费⽤已包含基础账务处理、常规税务申报

⽀持及⽇常财税服务内容，以下服务如实际发⽣，由双⽅另⾏确认服务内容及费⽤：

 历史账务恢复；



DAR GROUP Business Accounting 会计
事务所

бухгалтерских услуг

БИН 250840029255
г. Алматы, Бостандыкский район ул. Абиш Кекилбайулы,

дом 34 офис 803
dargroupba@gmail.com

 ⼤规模更正前任会计错误；

 法定审计及专项审计；

 税务检查现场陪同；

 税务⾏政申诉及争议处理；

 诉讼及法律服务；

 公司注册、变更及注销；

 许可证办理；

 外籍员⼯签证及劳务许可；

 完整⼈事档案管理；

 海关申报及报关代理；

 环保专项申报；

 国际税务结构设计；

 转让定价专项⼯作；

 其他超出⽇常会计服务范围的专项⼯作。

3.⼯作时间与服务响应机制。我⽅标准服务时间为阿斯塔纳时间周⼀⾄周五（法定⼯作
⽇）8:30–18:00，中午休息时间 13:00–14:00。在哈萨克斯坦法定节假⽇及公共假期期间，当
地税务、银⾏及政务系统暂停运⾏，我⽅服务节奏同步按当地制度执⾏。

4.财务资料管理与账务执⾏机制。为保障账务处理的连续性与准确性，我⽅将根据业务

需要对贵司提供的财务资料进⾏系统化整理、归类及账务处理，并建⽴完整的会计核算与

资料归档机制。建议贵司设有专职⼈员负责原始资料管理，我⽅由贵司提供电⼦或扫描资

料完成账务处理、税务申报及报表编制，并对资料⼀致性进⾏系统核对与账务匹配，以确

保财务数据完整、清晰、可追溯。

五、结语

我司组建了专业成熟的本⼟化财税服务团队，现有 7名全职在岗会计，⼈员配置⻬

全、分⼯清晰、实操能⼒突出。团队在岗⼈员均为哈萨克斯坦本地持证会计，具备扎实的

财税专业功底与丰富的本地账务、税务申报实操经验，熟悉当地⾏业报税流程、税收优惠

政策及各类经营主体的财税服务需求。全权负责所有合作客户的⽇常税务筹划审核、账务

核查、年度报表上报等核⼼⼯作，从源头把控企业财税⻛险，保障企业合规稳健经营。同

时，我司配备拥有五年中国国有企业财务任职经验的专职⼈员，负责⽇常业务对接⼯作，

有效规避跨境沟通壁垒，⼤幅提升业务对接、问题响应、账务处理的整体效率，可为中资
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企业提供更贴合经营习惯的定制化财税服务。如贵司对报价、服务范围、专项业务收费存

在疑问，欢迎随时与我司对接沟通，我司可根据贵司实际业务体量调整服务⽅案。

DAR GROUP BUSINESS ACCOUNTING会计事务所
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附件 1：DAR GROUP BUSINESS ACCOUNTING会计事务所价格表


